Zarzadzenie Nr 70/2014
Wojta Gminy Wierzbica z dnia 28 pazdziernika 2014 roku

w sprawie: petnej inwentaryzacji sktadnikdw maptkowych

Na podstawie art. 30 ust. 1 pkt. 3 ustawy z dnmmaBca 1990 roku 0 samagdzie gminnym
/Dz.U. 2013. 594 |.t. z pd zm./ oraz stosownie do postanofviet. 4 ust. 3 pkt. 3 i art.26
ustawy o rachunkowgi z dnia 29 wrzénia 1994 roku /tekst jednolity Dz.U. 2013 poz. 330
z p&n zm./

Wéjt Gy Wierzbica zarzadza:
§1

1. Przeprowadzenie petnej inwentaryzacji wszystkidadhikéw magtkowych Urzdu
Gminy Wierzbica wedtug stanu na dzigl grudnia 2014 roku.

2. Termin rozpocgcia inwentaryzacji ustalam na dzi® grudnia 2014roku, a termin
zakaczenia na dzie 5 stycznia 2015oku.

§2

Inwentaryzagj nalezy obja¢ nastpujace sktadniki majtkowe Urzdu Gminy Wierzbica:
1. srodki pienkzne,
2. druki scistego zarachowania,
3. naleznosci i zobowhzania,
4. materiaty i towary (konto 310),
5. zapasy paliwa uznane wzar kosztow w momencie zakupu,
6. srodki trwate,
7. srodki trwate w budowie,
8. pozostatérodki trwate(wyposzenie),
9. wartdci niematerialne i prawne,
10. grunty i nawierzchnie,
§3

1. Inwentaryzagj sktadnikdw majtku wymienionych w 8 2 pkt. 1 i 2 nalg przeprowad#
w drodze spisu z natury na dzi1.12.2014r. w formie protokotu inwentaryzacji ¥as
pozostatérodki pientzne w drodze uzyskania potwierdzeald od bankow.

2. Inwentaryzacja sktadnikow magiku wymienionych w § 2 pkt. 3 zostanie przeprowadzo
w drodze uzyskania oraz wystania potwierdzeald do kontrahentow przez pracownikéw
Referatu Finansowego i Referatu Obstugi Miesz&av.

3. Inwentaryzacja sktadnikow magigu wymienionych w § 2 pkt. 6 i 7 zostanie
przeprowadzona w drodze poréwnania danych ewigeych na stanowisku
merytorycznym odpowiedzialnym za inwestycje$Rkowski Henryk) ze stanem
wynikapcym z dowodow kggowych znajdujcych s¢ w Referacie Finansowym
(P. J. Szkopek i P. B. Smgrewicz).

4. Inwentaryzacja sktadnikow magku wymienionych w § 2 pkt. 10 zostanie przeprowatz
w drodze poréwnania danych ewidencyjnych nacstésku gospodarki gruntami
(P. M. Ogorzatek) ze stanem wynd@jm z dowodow ksigowych znajdujcych sg
w Referacie Finansowym. (P. J. Szkopek i FSfBoxgiewicz).



5. Inwentaryzagj sktadnikow majtku wymienionych w 8 2 pkt. 9 naie przeprowadzi
metod weryfikacji dokumentéw z zapisami w kgach.

6. Inwentaryzaej sktadnikdw magtku wymienionych w § 2 pkt. 4, 5 i 8 naile
przeprowadziw drodze spisu z natury na dzigl.12.2014r. Inwentaryzacpalery objaé
wszystkie sktadniki majkowe w:

1) Urzedzie Gminy Wierzbica
2) swietlicach wiejskich
3) jednostkach OSP w Wierzbicy

§4

1. Do przeprowadzenia inwentaryzagjiodkow piengznych i drukéwscistego
zarachowania (8 2 pkt. 1 i 2) wyznaczam Kognlisyventaryzacyja w sktadzie :

Przewodnigzy Komisji - P. Barbara Rokita
cztonek Komisji — P. Tomkowdkena
cztonek Komisji — P. Szkopekahta

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji pozostatydadnikow majtkowych
wyznaczam Komigjinwentaryzacyja zwary dalej ,Komisp” w skladzie:

Przewodnigzy Komisji - P. Monika Banaczek
cztonek Komisji — P. Katarzykepa

cztonek Komisji — P. Dorotatkh

cztonek Komisji — P. Henryk &itvski

cztonek Komisji — P. Rafat Pgrk

cztonek Komisji — P. Marian lsaewski

3. Osoby powotane do sktadu Komisji ponppets odpowiedzialné za rzetelne
i prawidtowe przeprowadzenie inwentaryzaciji.

§5

Sktadniki magtku wymienione w § 2 pkt. 4 -10 nalespis& na ponumerowanych

arkuszach spisowych.
§6

1. Arkusze spisowe pobierze z dziatudggwasci i odpowiednio rozliczy iz nich
Przewodnicacy ,Komisji”.

2. W celu usprawnienia prac zygianych z przeprowadzeniem inwentaryzacji
mog by¢ powotane przez Przewodnigzego Komisji zespoty spisowe spod
cztonkéw Komisji.
8§87
Zobowizuje Komisje do:
1) Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynmgniale os6b materialnie
odpowiedzialnych.
2) Przestrzegania ogolnie obamijacych przepisdw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobéw pagiowania okrélonych w instrukcjach w sprawie gospodarki atidem
Gminy, inwentaryzacji mgku i zasad odpowiedzialba za powierzone mienie.



§8

Czionkéw Komisji czyn odpowiedzialnymi za wkeiwe, doktadne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze starakty¢znym.

§9

Po zakaczeniu inwentaryzacji ,Komisja” przeka komplet arkuszy spisowych do
Referatu Finansowego celem ustaleniani® inwentaryzacyjnych a naghnie sporzdzi
protokoét z przebiegu inwentaryzacji, w ktorym wgigrzyczyny wysipienia
ewentualnych rinic. Protokét ten nalgy przedstawd Wojtowi Gminy w terminie

do 15 stycznia 2015 roku.

§10

Wykonanie Zarzdzenia w zakresie organizacji i termina®ospisu powierzam
Przewodnicacemu ,Komis;ji”.

§11

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.



